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ступление заявления от заявителя в ОУМИ  о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или о предо-
ставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления 
гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка 
или о предоставлении земельного участка для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.2. Документы представляются заявителем лично либо уполно-
моченным представителем, либо по почте.

2.3. Специалист ОУМИ, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо проверяет полномо-
чия представителя заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех необходимых докумен-
тов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

- имена физических лиц, адреса их мест жительства написаны 
полностью,

- документы не содержат серьезных повреждений, исправле-
ний, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их со-
держание,

- срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги;
- регистрирует заявление в журнале учета входящих докумен-

тов, принимает приложенные к заявлению документы.
2.4. Максимальное время ожидания в очереди при подаче до-

кументов не должно превышать 15 минут.
2.5. Максимальное время приема документов от заявителя и 

оформления расписки о приеме документов специалистом ОУМИ 
составляет 15 минут.

2.6. Прием документов регистрируется в книге учета входящих 
документов.

2.7. При наличии у заявителя второго экземпляра заявления 
специалист ОУМИ ставит отметку о приеме документов на втором 
экземпляре заявления.

2.8. Зарегистрированные документы в порядке делопроизвод-
ства передаются на рассмотрение начальнику ОУМИ не позднее 
рабочего дня, следующего за днем их регистрации.

2.9. Начальник ОУМИ в течение 1-го рабочего дня рассматри-
вает поступившее документы, оформляет резолюцию о передаче 
его на исполнение.

2.10. Максимальное время исполнения административной про-
цедуры по приему документов от заявителя, регистрации доку-
ментов в книге учета входящих документов не может превышать 
2-х рабочих дней.

3. Правовая экспертиза документов, установление осно-
ваний для предоставления муниципальной услуги, отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

3.1. Основанием для начала административной процедуры по 
проведению правовой экспертизы документов, установлению ос-
нований для предоставления муниципальной услуги является по-
ступление заявления с резолюцией начальника ОУМИ специали-
сту ОУМИ, уполномоченному рассматривать данные документы.

3.2. Специалист ОУМИ проводит экспертизу представленных 
документов. По результатам экспертизы специалист определяет 
основания для:

- отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- опубликования извещения о приеме заявлений о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка или 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяй-
ства о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка или о предоставлении земельного участка для осущест-
вления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист ОУМИ готовит письменный от-
каз в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает согла-
сование с начальником ОУМИ и начальником юридического отде-
ла, передает для подписания Главе муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», регистрирует в 
журнале исходящих документов, передает заявителю лично или 
в отдел организационно-административной работы для отправки 

заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.4. В случае отсутствия  оснований для  отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, специалист ОУМИ обеспечивает опу-
бликование извещения о приеме заявлений о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или о предо-
ставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления 
гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка 
или о предоставлении земельного участка для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в га-
зете «Вестник городской Думы и администрации муниципально-
го образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
и на официальном сайте администрации муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение»  zhel-
ilimskoe.irkobl.ru..

3.5. Максимальное время выполнения административной про-
цедуры по проведению правовой экспертизы документов, уста-
новлению оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги или опубликованию сообщения не может превышать 10 
рабочих дней.

4. Публикация извещения
4.1. Публикация извещения о приеме заявлений о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка или 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяй-
ства о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка или о предоставлении земельного участка для осущест-
вления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
размещается в газете «Вестник городской Думы и администрации 
муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение» и на официальном сайте муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» zhel-
ilimskoe.irkobl.ru .

4.2. В извещении указываются:
1) информация о возможности предоставления земельного 

участка с указанием целей этого предоставления;
2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) 

хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участ-
ка для указанных в сообщении целей, в течение тридцати дней со-
ответственно со дня опубликования и размещения извещения по-
давать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 
такого земельного участка или аукционе на право заключения до-
говора аренды такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи заявлений;
4) дата окончания приема заявлений;
5) адрес или иное описание местоположения земельного участ-

ка;
6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соот-

ветствии с данными государственного кадастра недвижимости, за 
исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом ме-
жевания территории или со схемой расположения земельного 
участка, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка, который предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания тер-
ритории в случае, если образование земельного участка пред-
стоит в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а 
также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», на котором размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схе-
мой расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, если данная схема 
представлена на бумажном носителе.

4.3. В случае если земельный участок предстоит образовать, 
в соответствии со схемой расположения земельного участка и 
схема расположения земельного участка представлена в форме 
электронного документа, схема расположения земельного участ-
ка прилагается к извещению, размещенному официальном сайте 
муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение» zhel-ilimskoe.irkobl.ru.


