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в органы (организации), участвующие в предоставлении государ-
ственной услуги;

в) подготовка постановления о присвоении адресов объектам 
недвижимости; 

г) направление (выдача) заявителю постановления о присвое-
нии адресов объектам недвижимости либо решения об отказе в 
присвоении адресов объектам недвижимости. 

1.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приво-
дится в Приложении 2 к настоящему  регламенту.

2.  ПРИЕМ ЗЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ, РЕ-
ГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ В КНИГЕ УЧЕТА ВХОДЯЩИХ ДОКУ-
МЕНТОВ 

2.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры по приему документов от заявителя, является посту-
пление заявления от заявителя в ОСАиГХ  о присвоении адресов 
объектам недвижимости.

2.2.Документы представляются заявителем лично либо уполно-
моченным представителем, либо по почте.

2.3. Специалист ОСАиГХ, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо проверяет полномо-
чия представителя заявителя;

-осуществляет проверку наличия всех необходимых документов 
и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:
- имена физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью,
- документы не содержат серьезных повреждений, исправле-

ний, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их со-
держание,

- срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги;
- регистрирует заявление, принимает приложенные к заявле-

нию документы.
2.4.Максимальное время ожидания в очереди при подаче доку-

ментов не должно превышать 15 минут.
2.5.Максимальное время приема документов от заявителя и 

оформления расписки о приеме документов специалистом ОСА-
иГХ составляет 15 минут.

2.6.Документу предаются в отдел организационно-администра-
тивной работы (далее - Отдел), прием документов регистрируется 
в книге учета входящих документов.

2.7.Зарегистрированные документы в порядке делопроизвод-
ства передаются на рассмотрение начальнику ОСАиГХ не позднее 
рабочего дня, следующего за днем их регистрации.

2.9.Начальник ОСАиГХ в течение 1-го рабочего дня рассматри-
вает поступившее документы, оформляет резолюцию о передаче 
его на исполнение.

2.10.Максимальное время исполнения административной про-
цедуры по приему документов от заявителя, регистрации доку-
ментов в книге учета входящих документов не может превышать 
2-х рабочих дней.

3. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМТВЕН-
НЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ) УЧАСТВУЮЩИЕ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

3.1.Основанием для начала административной процедуры явля-
ется не представление заявителем документов, предусмотренных 
подпунктом п.п. 6 п. 6.1 главы 6 раздела 2 настоящего регламента.

3.2.Специалист ОСАиГХ, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, указанных в главе 6 раздела 2 настояще-
го регламента, формирует и направляет межведомственные за-
просы: 

в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки 
из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае, 
если заявителем выступает юридическое лицо;

в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра 
и картографии – в целях получения кадастрового паспорта объ-
ектов недвижимости, следствием преобразования которых яв-
ляется образование одного и более объекта адресации (в случае 
преобразования объектов недвижимости с образованием одного 
и более новых объектов адресации); кадастровой выписки об объ-
екте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования 
адреса объекта адресации, уведомления об отсутствии в государ-
ственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по 

объекту адресации; правоустанавливающих и (или) правоудосто-
веряющих документов на объект (объекты) адресации (в случае, 
не предоставления заявителем документов самостоятельно);

в администрацию Нижнеилимского муниципального района - в 
целях получения, ранее выданных документов: разрешения на 
строительство объекта адресации (при присвоении адреса стро-
ящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта 
адресации в эксплуатацию; решения о переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое по-
мещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жи-
лое помещение); акт приемочной комиссии при переустройстве 
и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию 
одного и более новых объектов адресации (в случае преобразова-
ния объектов недвижимости (помещений) с образованием одного 
и более новых объектов адресации).

3.3.Межведомственные запросы направляются в письменной 
форме на бумажном носителе или в форме электронного доку-
мента.

3.4.Результатом исполнения административной процедуры яв-
ляется получение  документов, указанных в подпункте 6 п. 6.1 гла-
вы 6 раздела 2 настоящего регламента.

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-
НОГО РЕГЛАМЕНТА

1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА 
ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИ-
ЦАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ ПОЛОЖЕНИЙ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ 
РЕШЕНИЙ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ЛИЦАМИ

1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных настоящим административным регла-
ментом, принятием решений специалистами, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой 
муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение».

1.2.Текущий контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) специалистов ОСАиГХ, принятие по ним решений и подго-
товку на них ответов.

2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛА-
НОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА 
ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения регла-
мента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным 
планом работы ОСАиГХ.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения ад-
министративного регламента проводятся по конкретному обра-
щению заявителя.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИ-
ПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ЗА РЕШЕНИЯ, ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В ХОДЕ ПРЕ-
ДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.Сотрудник, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2.Персональная ответственность специалистов ОСАиГХ за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации.

3.3.Должностные лица, сотрудники ОСАиГХ по вине которых до-
пущены нарушения положений настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в соответствии  с 
действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВА-
НИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕ-
ДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТ-
НЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осущест-
вленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВА-
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