РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.09.2016 г.  №697
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»
в целях финансового обеспечения (возмещения)
затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий,
направленных на поддержку и развитие
малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11 февраля 2011 года № 40, Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства» (приложение к настоящему постановлению).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети Интернет www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

3. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой.

Глава муниципального образования
«Железногорск-Илимское
городское поселение»






Ю.И. Шестёра

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования
«Железногорск-Илимское городское поселение»
от 19.09.2016 г. №697
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий
из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства» (далее – муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11 февраля 2011 года
№ 40.

1.2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при ее предоставлении.

1.3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность, сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении, а также порядок обжалования действий (бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу.

Глава 2. Круг заявителей
2.1. На участие в конкурсах по предоставлению субсидий из бюджета в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства, могут заявляться юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели – производители товаров, работ и услуг, крестьянские (фермерские) хозяйства, а также потребительские кооперативы, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее при совместном упоминании – заявители):

1) являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП) в соответствии со статьей 4 Федерального закона № 209-ФЗ, претендующие на получение субсидии на субсидирование части затрат на приобретение производственного оборудования;

2) являющиеся субъектами малого предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона № 209-ФЗ, претендующие на получение субсидии на создание собственного бизнеса.

2.2. Субсидии предоставляются при соблюдении заявителями следующих условий:

1) отсутствие задолженности по платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды;

2) не находятся в процедуре конкурсного производства (в отношении индивидуальных предпринимателей – в процедуре реализации имущества гражданина) и в процессе ликвидации или реорганизации;

3) отсутствие в качестве основного и (или) дополнительного вида экономической деятельности, связанного с производством и (или) реализацией подакцизных товаров, добычей и (или) реализацией полезных ископаемых (за исключением общераспространенных полезных ископаемых);

4) не являются участниками соглашения о разделе продукции;

5) не осуществляют предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

6) являются резидентами Российской Федерации;

7) не являются кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

8) не допустили фактов нарушения порядка, условий и обеспечили целевое использование ранее предоставленных субсидий в течение трех лет с момента их получения;

9) не предоставлена аналогичная субсидия в течение трех лет до подачи документов для участия в конкурсе;

10) не являются аффилированными лицами по отношению к предыдущему собственнику приобретенного оборудования;

11) иных условий, установленных настоящим Положением.

2.3. Для участия в конкурсе заявители должны соответствовать следующим дополнительным условиям:

– при участии в конкурсе на субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение производственного оборудования:

1) договор на приобретение производственного оборудования должен быть заключен не ранее чем за 3 года до дня подачи конкурной заявки;

2) производственное оборудование должно быть приобретено в собственность и поставлено на баланс заявителя;

3) приобретенное производственное оборудование должно быть новым, ранее не бывшим в употреблении.

Поддержка оказывается субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G (за исключением кода 45), K, L, M (за исключением кодов 71 и 75), N, O, S (за исключением кодов 95 и 96), T, U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2).

До момента отмены Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД) ОК 029-2001 (КДЕС Ред. 1) поддержка оказывается субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G (за исключением кодов 50, 52.7, 52.71, 52.72, 52.72.1, 52.72.2, 52.74), J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90, 92 и 93), P, а также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2001 (КДЕС ред. 1)).

Под производственным оборудованием в настоящем Административном регламенте понимаются оборудование, устройства, механизмы, транспортные средства (за исключением легковых автомобилей и воздушных судов), станки, приборы, аппараты, агрегаты, установки, машины, относящиеся ко второй и выше амортизационным группам Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от
1 января 2002 года № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», за исключением оборудования, предназначенного для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности СМСП;

– при участии в конкурсе на поддержку начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса:

1) подтверждение заявителем наличия произведенных затрат, связанных с созданием собственного бизнеса, в размере не менее 15 процентов от запрашиваемого размера субсидии;

2) прохождение заявителем краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности. Прохождение заявителем краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (имеющие диплом профессиональной переподготовки по юридическим и (или) экономическим специальностям).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 3. Наименование муниципальной услуги
3.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление субсидий из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства (далее – субсидии).

3.2. Муниципальная услуга включает в себя подуслуги:

1) субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение производственного оборудования (далее – Подуслуга 1);

2) поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса (далее – Подуслуга 2).

Глава 4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
4.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.

4.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от
25 сентября 2012 года № 358.

4.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной налоговой службой, Фондом социального страхования Российской Федерации, Пенсионным фондом Российской Федерации, Федеральными органами исполнительной власти и (или) их территориальными органами (органами исполнительной власти субъекта РФ), осуществляющими лицензирование, и Федеральной службой государственной статистики.

4.4. В целях предоставления муниципальной услуги администрация проводит конкурс на предоставление субсидий.

Глава 5. Описание результата предоставления муниципальной услуги
5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление или отказ в предоставлении субсидии.

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,
срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги
6.1. Общий срок рассмотрения заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, а также заключение соглашения о предоставлении субсидии составляет не более 47 рабочих дней.

6.2. В срок не позднее чем через 35 рабочих дней со дня окончания приема конкурсных заявок от заявителей конкурсной комиссией по предоставлению субсидии из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства, принимается решение о предоставлении и (или) об отказе в предоставлении субсидии.

6.3. Решение оформляется протоколом заседания конкурсной комиссии о предоставлении субсидий и (или) отказе в предоставлении субсидий в течение 2 рабочих дней со дня принятия такого решения и размещается в информационной телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

6.4. В течение 10 рабочих дней со дня размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru протокола заседания конкурсной комиссии о предоставлении субсидий и (или) отказе в предоставлении субсидий администрация с учетом требований, установленных статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, заключает соглашения о предоставлении субсидий с победителями конкурса по формам, утвержденным нормативным правовым актом администрации.

6.5. Субсидии предоставляются путем перечисления с лицевого счета администрации на расчетный счет победителей конкурса, открытый в кредитной организации, в течение 30 календарных дней со дня подписания соглашения о предоставлении субсидии.

6.6. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Бюджетным кодексом Российской Федерации (Российская газета,
№ 153-154, 12.08.1998);

2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, № 202, 08.10.2003);

3) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Российская газета, № 164, 31.07.2007);

4) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
5) муниципальной программой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Железногорске-Илимском на 2014-2018 годы», утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 30 октября 2013 года № 392 (Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», № 38 (217), 21.11.2013);

6) Положением о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства, утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 5 сентября 2016 года
№ 644 (Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», № 33 (345), 15.09.2016) (далее – Положение № 644).
Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
8.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить следующие документы (далее – конкурсная заявка):

1) опись представленных документов, оформленная в произвольной форме, в двух экземплярах;

2) заявление на участие в конкурсе по форме, установленной Положением № 644;

3) анкета субъекта предпринимательства по форме, установленной Положением № 644;

4) перечень расходов по форме, установленной Положением № 644, с приложением копий документов, подтверждающих затраты в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства, заверенных заявителем;

5) справка об имеющихся акционерах с указанием их наименования, ИНН и процента участия (для заявителей, зарегистрированных в форме акционерного общества);
6) заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 10 марта 2016 года № 113 (для заявителей, с момента регистрации которых прошло менее одного года на дату подачи конкурсной заявки);
7) иные документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом.

8.2. Дополнительно по Подуслуге 1 заявитель представляет:

1) копии заключенных договоров на приобретение в собственность производственного оборудования, участвующего в производстве товаров (работ, услуг), заверенные заявителем;

2) копии платежных документов, подтверждающих оплату приобретенного производственного оборудования с отметкой банка, заверенные заявителем;

3) копии документов, подтверждающие получение производственного оборудования (товарные или товарно-транспортные накладные, акты приема-передачи товара и (или) универсальные передаточные документы), заверенные заявителем;

4) бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс приобретенного производственного оборудования, заверенные заявителем;

5) копии расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, заверенные заявителем:

по форме РСВ-1 ПФР за квартал, предшествующий подаче конкурсной заявки (для плательщиков страховых взносов, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам);

по форме РСВ-2 ПФР за год, предшествующий подаче конкурсной заявки (для глав крестьянских (фермерских) хозяйств).

В случае регистрации заявителя менее одного года до дня подачи конкурсной заявки представляется копия штатного расписания на текущий год, заверенная заявителем;

6) копии документов, подтверждающих величину дохода заявителя на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи конкурсной заявки, заверенные заявителем (для заявителей, не имеющих работников);

7) технико-экономическое обоснование по форме, установленной Положением № 644;

8) обязательство по обеспечению достижения целевых показателей по форме, установленной Положением № 644.

8.3. Дополнительно по Подуслуге 2 заявитель представляет:

1) бизнес-план по форме, установленной Положением № 644;

2) смета затрат, необходимых для реализации бизнес-плана, по форме, установленной Положением № 644;

3) обязательство по обеспечению достижения целевых показателей по форме, установленной Положением № 644;

4) копия документа о прохождении краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (копия диплома профессиональной переподготовки по юридическим и (или) экономическим специальностям);

5) копия документа, подтверждающего отношение к приоритетной целевой группе, заверенная заявителем (в случае, если относится к приоритетной группе).

8.4. Получателями муниципальной услуги из числа приоритетной группы являются физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, включенные в приоритетную целевую группу, или юридические лица, одним из учредителей которого является физическое лицо, включенное в приоритетную целевую группу, доля которого в уставном капитале составляет более 50%.

8.5. К приоритетной целевой группе относятся:

1) зарегистрированные безработные;

2) молодые семьи, имеющие детей, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из 1 (одного) молодого родителя и 1 (одного) и более детей, при условии, что возраст каждого из супругов либо 1 (одного) родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

3) работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, предоставление отпуска без сохранения заработной платы, мероприятия по высвобождению работников);

4) военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации;

5) субъекты молодежного предпринимательства (физические лица в возрасте до 30 лет (включительно), юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам в возрасте до 30 лет (включительно), составляет более 50%);

6) субъекты малого предпринимательства, деятельность которых направлена на решение социальных проблем, в том числе обеспечивающих выполнение хотя бы одного из следующих условий:

а) обеспечивают занятость инвалидов, женщин, имеющих детей в возрасте до 7 (семи) лет, сирот, выпускников детских домов, людей пенсионного возраста, лиц, находящихся в трудной жизненной ситуации (далее – лица, относящиеся к социально-незащищенным группам граждан), а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 (двух) лет, предшествующих дате проведения конкурсного отбора, при условии, что среднесписочная численность указанных категорий граждан среди их работников составляет не менее 50%, а доля в фонде оплаты труда – не менее 25%;

б) осуществляют деятельность по производству товаров (работ, услуг) в следующих сферах деятельности:

– содействие профессиональной ориентации и трудоустройству, включая содействие занятости и самозанятости лиц, относящихся к социально-незащищенным группам граждан;

– социальное обслуживание лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, и семей с детьми в области здравоохранения, физической культуры и массового спорта, проведение занятий в детских молодежных кружках, секциях, студиях;

– организация социального туризма – только в части экскурсионно-познавательных туров для лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан;

– оказание помощи пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, социальных, национальных, религиозных конфликтов, беженцам и вынужденным переселенцам;

– производство и (или) реализация медицинской техники, протезно-ортопедических изделий, а также технических средств, включая автомототранспорт, материалы, которые могут быть использованы исключительно для профилактики инвалидности или реабилитации инвалидов;

– обеспечение культурно-просветительской деятельности (музеи, театры, школы-студии, музыкальные учреждения, творческие мастерские);

– предоставление образовательных услуг лицам, относящимся к социально-незащищенным группам граждан;

– содействие вовлечению в социально-активную деятельность, относящихся к социально незащищенным группам граждан, а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 (двух) лет и лиц, страдающих наркоманией и алкоголизмом.

8.6. Требования к документам, представляемым заявителем:

1) документы должны иметь печати (при наличии печати), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 9. Перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
участвующих в предоставлении муниципальных услуг,
и которые заявитель вправе представить
9.1. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые заявитель вправе представить, относятся:

1) копии лицензий и (или) разрешений в случае, если они необходимы для осуществления предпринимательской деятельности, на реализацию которой предоставляется субсидия, заверенные заявителем;

2) справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам, выданная территориальным органом Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи конкурсной заявки. При наличии задолженности – документы, подтверждающие ее оплату;

3) справки о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданные территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи конкурсной заявки. При наличии задолженности – документы, подтверждающие ее оплату;

4) формы № 1 «Бухгалтерский баланс» и № 2 «Отчет о финансовых результатах» и (или) налоговая отчетность по соответствующему режиму налогообложения о финансовых результатах за последний отчетный период с отметкой налогового органа и заверенные печатью (при наличии печати) заявителя. Если отчетность направлена в электронном виде через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» или заказным письмом через организации почтовой связи, прикладывается квитанция о приеме налоговой отчетности в электронном виде или копии описи вложения и квитанция об оплате заказного письма, заверенные заявителем;

5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи конкурсной заявки;
9.2. Для участия в конкурсе администрация не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
10.1. Основанием для отказа в приеме заявления и документов являются несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 8.6 настоящего Административного регламента.

10.2. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации почтовой связи, администрация не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в администрации направляет заявителю через организации почтовой связи уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в администрацию путем личного обращения, письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов выдается заявителю в течение 5 рабочих дней со дня обращения заявителя.

10.3. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном пунктом 22.1 настоящего Административного регламента.

Глава 11. Перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
11.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги постановлениями администрации о порядке предоставления субсидий не предусмотрены.

11.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) поступление конкурсной заявки после истечения срока, установленного в извещении;

2) несоответствие заявителя категориям и условиям, установленным Положением № 644;

3) представление неполного пакета документов;

4) участник конкурса набрал менее 45 баллов по критериям, установленным Положением № 644;

5) недостаточность лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на подуслуги, указанные в пункте 3.2 настоящего Административного регламента.

11.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством.

Глава 12. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

12.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заинтересованное лицо обращается в администрацию муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – администрация).

12.2. Информация предоставляется:

1) при личном контакте с гражданами;

2) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru;

3) письменно в случае письменного обращения граждан.

12.3. Должностные лица отдела по развитию малого и среднего бизнеса администрации (далее – должностное лицо администрации) предоставляют информацию по следующим вопросам:

1) о месте нахождения администрации, графике работы администрации, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации.

12.4. В случае личного обращения гражданина, а также его обращения с использованием телефонной связи должностные лица администрации обязаны соблюдать корректную и вежливую форму общения, а в случае невозможности ответить на обращение, сообщить, какие иные должностные лица администрации могут проинформировать гражданина по интересующим его вопросам с указанием номера телефона должностного лица и кабинета, в котором должностное лицо располагается.

12.5. Обращения, в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи, о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию, в течение тридцатидневного срока рассмотрения обращения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

12.6. Информация об администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

12.7. Информация об администрации:

1) место нахождения: Иркутская обл., г Железногорск-Илимский,
8 квартал, д. 20;

2) телефон приемной: (39566) 3-00-08, факс: (39566) 3-00-08;

3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665653,
Иркутская обл., г. Железногорск-Илимский, 8 квартал, д. 20;

4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru;

5) адрес электронной почты: zhelek-city@rambler.ru.

12.8. График работы администрации:

	понедельник – пятница:
	с 8-00 часов до 17-12 часов,

	
	с 13-00 до 14-00 – обед;

	суббота – воскресенье:
	выходной день.


Прием заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

12.9. Информация об отделе администрации, участвующего в предоставлении государственной услуги:

1) наименование: отдел по развитию малого и среднего бизнеса;

2) место нахождения: Иркутская обл., г. Железногорск-Илимский,
8 квартал, д. 19, каб. 402;

3) контактные телефоны: (39566) 3-24-59;

4) график работы отдела:

	понедельник – пятница:
	с 8-00 часов до 17-12 часов,

	
	с 13-00 до 14-00 – обед;

	суббота – воскресенье:
	выходной день.


Прием заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
13.1. В соответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от 25 сентября 2012 года № 358, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме
14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14.2. Порядок, размер и основания взимания платы при предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Иркутской области, администраций Нижнеилимского муниципального района и муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» не предусмотрены.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, включая информацию
о методике расчета размера такой платы
15.1. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления такой услуги
16.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче конкурсной заявки для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

16.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
17.1. Регистрацию конкурсной заявки о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за регистрацию.

17.2. Максимальное время регистрации конкурсной заявки о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

17.3. Порядок регистрации конкурсной заявки установлен главой 23 настоящего Административного регламента.

Глава 18. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга
18.1. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

18.2. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию администрации и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

18.3. Прием граждан осуществляется в кабинете отдела по развитию малого и среднего бизнеса (далее – отдел) администрации.

Вход в кабинет отдела администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.

18.4. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

18.5. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, креслами, столами для заполнения документов.

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном
центре предоставления государственных и муниципальных услуг,
возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий
19.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности и качества, среднее время ожидания в очереди при подаче документов, количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации и их продолжительность, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) отдела администрации, а также должностных лиц отдела администрации, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

19.2. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей или их представителей являются:

1) достоверность предоставляемой заявителям или их представителям информации о ходе рассмотрения обращения;

2) полнота информирования заявителей или их представителей о ходе рассмотрения обращения;

3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

4) удобство и доступность получения заявителями или их представителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

6) соблюдение требований, установленных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление услуги.

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
20.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

20.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, прилагаемыми к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р, и планом перехода на предоставление в электронном виде государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 14 июня 2012 года № 344-пп, и предусматривает два этапа:

I этап – возможность получения информации о муниципальной услуге посредством региональной государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru;

II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на сайте региональной государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 21. Исчерпывающий перечень административных процедур
21.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение следующих административных процедур:

1) объявление конкурсного отбора для предоставления муниципальной услуги;

2) прием, регистрация конкурсных заявок;

3) формирование, направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о допуске (отказе в допуске) заявителей к участию в конкурсе;

5) принятие решения по каждому участнику конкурса о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии;

6) заключение соглашений на предоставление субсидии между победителями конкурса и администрацией;

7) перечисление субсидии победителям конкурса.

21.2. Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.

Глава 22. Объявление конкурсного отбора
для предоставления муниципальной услуги
22.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка извещения о проведении конкурса (далее – извещение).

22.2. Извещение размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru и публикуется в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о проведении конкурса.

22.3. Извещение должно содержать следующие сведения:

1) предмет конкурса;

2) наименование и почтовый адрес Организатора;

3) порядок, место, время и срок подачи конкурсных заявок на участие в конкурсе;

4) критерии оценки;

5) порядок и сроки объявления итогов конкурса;

6) контактная информация.

22.4. Результатом административной процедуры является размещение извещения на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru и в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».
Глава 23. Прием, регистрация конкурсных заявок
23.1. Основанием для начала административной процедуры является размещение извещения на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru и в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».

23.2. Срок, установленный администрацией в извещении для представления конкурсных заявок, не может составлять менее 15 календарных дней с даты опубликования извещения.

23.3. Заявитель может участвовать в конкурсе на предоставление одной из подуслуг, указанных в пункте 3.2 настоящего Административного регламента.
Заявитель направляет в адрес администрации конкурсную заявку на участие в конкурсе до истечения срока, установленного в извещении, в соответствии с пунктами 8.1-8.3 настоящего Административного регламента в администрацию.

23.4. Администрация регистрирует в день поступления полученные конкурсные заявки в журнале регистрации с указанием даты и времени.
Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – 10 мин.

23.5. При принятии конкурсной заявки администрация делает отметку на описи представленных документов, подтверждающую прием документов, с указанием даты, времени, должности и фамилии сотрудника, принявшего документы. Экземпляр описи представленных документов с отметкой о приеме остается у заявителя.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – 10 мин.

23.6. Заявитель вправе внести изменения в свою конкурсную заявку до истечения установленного в извещении срока подачи конкурсных заявок. Изменения конкурсной заявки, внесенные заявителем, являются неотъемлемой частью конкурсной заявки.

23.7. Результатом административной процедуры является регистрация администрацией конкурсной заявки.

Глава 24. Формирование, направление запросов и получение ответов
в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
24.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 9.1 настоящего Административного регламента.

24.2. Администрация запрашивает указанные документы (сведения, содержащиеся в них) в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

24.3. Межведомственные запросы направляются в течение 5 рабочих дней с момента окончания срока подачи заявлений и документов.

24.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос администрации о представлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

24.5. Полученная информация приобщается к конкурсной заявке.

24.6. Результатом исполнения административной процедуры является получение администрацией документов (сведений, содержащихся в них) в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Глава 25. Принятие решения о допуске (отказе в допуске) заявителей
к участию в конкурсе
25.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию конкурсных заявок и необходимых документов, а также окончание срока приема конкурсных заявок.

В течение 10 рабочих дней с момента окончания срока приема конкурсных заявок конкурсная комиссия по предоставлению субсидии из бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат (части затрат) в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства (далее – конкурсная комиссия), действующая на основании и в составе согласно Положению
№ 644, рассматривает конкурсные заявки и по результатам рассмотрения принимает решение о допуске (отказе в допуске) заявителей к участию в конкурсе.

Основаниями для отказа в допуске к участию в конкурсе являются:

1) поступление конкурсной заявки после истечения сроков, установленных в извещении;

2) несоответствие заявителя категориям и условиям, установленным Положением № 644;

3) представление неполного пакета документов, установленного Положением № 644;

25.2. Итоги заседания конкурсной комиссии оформляются протоколом не позднее 2 рабочих дней со дня проведения заседания конкурсной комиссии и размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

25.3. Результатом административной процедуры является оформление протокола заседания конкурсной комиссии.

Глава 26. Принятие решения по каждому участнику конкурса
о предоставлении субсидии либо об отказе в предоставлении субсидии
26.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения конкурсной комиссией о допуске (отказе в допуске) заявителей к участию в конкурсе, оформленное протоколом заседания конкурсной комиссии.

26.2. Администрация на основании решения конкурсной комиссии в течение 3 рабочих дней:

1) направляет уведомление заявителям об отказе в допуске к участию в конкурсе с указанием причины отказа;

2) составляет рейтинг заявителей (далее – участники конкурса), в соответствии с критериями Положения № 644 и направляет его конкурсной комиссии.

Под рейтингом участников конкурса понимается перечень участников конкурса, набравших определенное количество баллов в соответствии с критериями оценки, установленными Положением № 644, и выстроенных в порядке от наибольшего к наименьшему;

3) назначает заседание конкурсной комиссии для определения участников конкурса, которым может быть предоставлена субсидия.

26.3. Заседание конкурсной комиссии проводится не позднее 10 рабочих дней со дня составления рейтинга участников конкурса.

26.4. Конкурсная комиссия по итогам рассмотрения рейтинга участников конкурса и конкурсных заявок на соответствие критериям оценки, установленным Положением № 644, в пределах общего объема средств, принимает решение по определению участников конкурса, которым может быть предоставлена субсидия.

В случае, если несколько участников конкурса набирают равное количество баллов, и при недостаточности лимитов бюджетных обязательств победителем признается участник конкурса, представивший заявку с ранней датой (временем) регистрации в журнале регистрации.

26.5. Решение об отказе в предоставлении субсидии принимается в следующих случаях:

1) участник конкурса набрал менее 45 баллов по критериям, установленным Положением № 644;

2) недостаточности лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление подуслуг, указанных в пункте 3.2 настоящего Административного регламента.

26.6. Итоги заседания конкурсной комиссии оформляются протоколом не позднее 2 рабочих дней со дня проведения заседания конкурсной комиссии и размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

26.7. Результатом административной процедуры является размещение протокола заседания конкурсной комиссии о принятии решения по каждому участнику конкурса о предоставлении субсидии, либо об отказе в предоставлении субсидии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

Глава 27. Заключение соглашений между победителями конкурса
и администрацией на предоставление субсидии
27.1. Основанием для начала административной процедуры является размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru протокола заседания конкурсной комиссии о принятии решения о предоставлении субсидии и (или) об отказе в предоставлении субсидии.
27.2. В течение 10 рабочих дней со дня размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru протокола заседания конкурсной комиссии о предоставлении субсидий и (или) об отказе в предоставлении субсидии администрация с учетом требований, установленных статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, заключает соглашения о предоставлении субсидий с победителями конкурса по форме, утвержденной Положением № 644.

27.3. Результатом административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении субсидии с победителем конкурса.

Глава 28. Перечисление субсидии победителям конкурса
28.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении субсидии с победителем конкурса.

28.2. Субсидии предоставляются путем перечисления с лицевого счета администрации на расчетный счет победителя конкурса, открытый в кредитной организации, в течение 30 календарных дней со дня подписания соглашения о предоставлении субсидии.

28.3. Результатом административной процедуры является перечисление субсидии на расчетный счет победителя конкурса.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 29. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений
29.1. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, в форме наблюдения за обеспечением полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а именно: за выполнением должностными лицами администрации установленной последовательности административных процедур, порядка подготовки документов (соглашений о предоставлении субсидий, справок-расчетов для выплаты субсидий), соблюдением сроков административных процедур, отсутствием обращений (жалоб) заявителей о нарушении настоящего Административного регламента, а также в форме проведения соответствующих проверок.

29.2. Основными задачами текущего контроля являются:

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

29.3. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

Глава 30. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
30.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в формах:
1) проведения плановых проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
30.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверка. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
30.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
30.4. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
30.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Ответственность должностных лиц администрации за решения
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
в ходе предоставления муниципальной услуги
31.1. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных регламентах муниципальных гражданских служащих администрации.

31.2. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего Административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
32.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) администрации, его должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего Административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

32.2. Информацию, указанную в пункте 32.1 настоящего Административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам администрации, указанным в пункте 12.7 настоящего Административного регламента, или на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

32.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ
Глава 33. Обжалование решений и действий (бездействия) администрации,
а также должностных лиц администрации
33.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц администрации, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

33.2. С целью обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации заинтересованное лицо вправе обратиться в администрацию с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации (далее – жалоба).

33.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;

2) на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru;

3) в региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://38.gosuslugi.ru.

33.4. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заинтересованного лица документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заинтересованного лица при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

33.5. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

1) лично по адресу: 665653, Иркутская область, г. Железногорск-Илимский, 8 квартал, д. 20, каб. 107; телефон: (39566) 3-00-08, факс: (3952) 3-00-08;

2) через организации почтовой связи по адресу: 665653, Иркутская область, г. Железногорск-Илимский, 8 квартал, д. 20;
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

электронная почта: zhelek-city@rambler.ru;

официальный сайт администрации: www.zhel-ilimskoe.irkobl.ru;

4) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

5) через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://38.gosuslugi.ru.

33.6. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заинтересованное лицо подавало заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заинтересованным лицом получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.

33.7. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в администрации осуществляет Глава муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», в случае его отсутствия – заместитель Главы муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».

33.8. Прием заинтересованных лиц Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» проводится по предварительной записи, которая осуществляется:

лично по адресу: Иркутская область, г. Железногорск-Илимский,
8 квартал, д. 20, каб. 107;

по телефону: (39566) 3-00-08.

33.9. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

33.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства либо наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

33.11. При рассмотрении жалобы:

1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;

2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;

3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы в министерстве.

33.12. Поступившая в администрацию жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации заинтересованному лицу направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 календарных дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа администрации, должностных лиц администрации в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае поступления жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой уполномоченный орган, жалоба регистрируется в администрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в уполномоченный орган, предоставляющий соответствующую муниципальную услугу, с уведомлением заинтересованного лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы.

33.13. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:

1) если в жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица – физического лица либо наименование заинтересованного лица – юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу, ответ на жалобу не дается;

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в адрес администрации. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней.

33.14. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

33.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 33.14 настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

33.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) либо наименование заинтересованного лица, подавшего жалобу;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

33.17. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.

33.18. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

33.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

33.20. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:

1) личное обращение заинтересованных лиц в администрацию;

2) через организации почтовой связи;

3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты администрации);

4) с помощью телефонной и факсимильной связи.

Глава муниципального образования
«Железногорск-Илимское
городское поселение»






Ю.И. Шестёра
Приложение

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление субсидий из бюджета
муниципального образования «Железногорск-Илимское
городское поселение» в целях финансового обеспечения

(возмещения) затрат (части затрат) в связи

с реализацией мероприятий, направленных

на поддержку и развитие малого и среднего

предпринимательства»
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Размещение извещения о проведении конкурса


(5 рабочих дней)





Принятие решения об отказе в допуске заявителей к участию в конкурсе





Принятие решения о допуске заявителей к участию в конкурсе





Прием и регистрация конкурсных заявок


(срок проведения конкурса не менее 15 календарных дней)





Формирование, направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги


(10 рабочих дней)





Рассмотрение конкурсных заявок


(10 рабочих дней)





(принятие решения, утверждение решения протоколом заседания конкурсной комиссии и размещение на официальном сайте администрации – 2 рабочих дня)





Заключение соглашения о предоставлении субсидии


(10 рабочих дней)





Направление уведомления об отказе в допуске к участию в конкурсе с указанием причины отказа


(3 рабочих дня)





Составление рейтинга


участников конкурса


(3 рабочих дня)





Принятие решения о предоставлении субсидии





Принятие решения об отказе в предоставлении субсидии





(принятие решения, утверждение решения протоколом заседания конкурсной комиссии и размещение на официальном сайте администрации – 2 рабочих дня)





Рассмотрение конкурсных заявок


(10 рабочих дней)





Перечисление субсидии


(30 календарных дней)





Направление уведомления об отказе в предоставлении субсидии с указанием причины отказа


(3 рабочих дня)








