РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.08.2016 г.  №568  
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Согласование

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или)

нежилых помещений  на территории муниципального

образования «Железногорск-Илимское 

городское поселение»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11.02.2011 года №40 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (приложение).
2. Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 06.04.2015 года №159 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет – http:// zhel-ilimskoe.irkobl.ru.
4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава  муниципального образования

«Железногорск-Илимское городское поселение»                                                   Ю.И. Шестёра
УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации

муниципального образования «Железногорск-Илимское

 городское поселение»

от 04.08.2016 г. №568
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ТЕКСТЕ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1.1. Административный регламент «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»  (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий.
1.2.В административном регламенте  используются следующие термины и определения:

а) административный регламент предоставления муниципальной услуги – муниципальный  правовой акт, устанавливающий стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их  выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением административного регламента муниципальной услуги,  а также  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа администрации, должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

б) административная процедура - последовательность действий органов администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» при  предоставлении муниципальной услуги;

в) должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

г) заявитель -  физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган администрации, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

д) жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).

е) нежилое помещение -  изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и предназначено для использования в целях, не связанных с проживанием в этом помещении - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

ж) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения - документ, дающий заключение о правомерности ремонта и строительных работ в жилом (квартире) или нежилом помещении;

з) переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;
и) перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.
2. КАТЕГОРИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физическое, юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.1.Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - муниципальная услуга).
2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.1.Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». Структурным подразделением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел строительства, архитектуры и городского хозяйства  (далее по тексту – ОСАиГХ). 

Электронный адрес:  /E-mail/: zhelek-city@rambler.ru;

Режим работы отдела:

	понедельник -

пятница
	9.00-17.12

	перерыв
	13.00-14.00

	выходные дни
	суббота, воскресенье


Часы приема и выдачи  документов:

	понедельник -

четверг
	9.00-13.00

	пятница
	архивный день

	выходные дни
	суббота, воскресенье


Контактный телефон: приемная Главы администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»: (395 66) 3-00-08.
Почтовый адрес: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, главы Железногорск-Илимский, квартал 8, д. 20.
3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений – решение (Приложение 4), подтверждаемое актом о произведенном переустройстве и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений (далее-акт) (Приложение 5);
б) Письменный мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения
4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Общий срок исполнения муниципальной услуги  не должен превышать 45 дней со дня регистрации заявления.
5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:
а) Конституцией Российской Федерации;

б) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

в) Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

д) Федеральным законом от 02.05. года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

е) Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

ж) Постановлением  Правительства РФ от 28 апреля  2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

з) Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

и) Положением о порядке переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории Железногорск-Илимского городского поселения, утверждённым решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от 11 марта 2015 года № 156;

к) Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным Постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» № 40 от 11.02.2011 года;

л) Положением об отделе строительства, архитектуры и городского хозяйства муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» утвержденного распоряжением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 31 октября 2014 года № 77/лс;

м) Регламентом работы администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденного распоряжением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 07.07.2008 года № 363;

н) Инструкцией по делопроизводству администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденной распоряжением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 29.12.2012 года  №  637.
6. ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1.Для предоставления муниципальной услуги в ОСАиГХ подается:

а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке (Приложение 2);
б) документ на осуществление действия от имени заявителя;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

г) учредительные документы юридического лица;
д) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

е) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

ж) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

з) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

и) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

6.2.Заявитель вправе не предоставлять документы, предусмотренные подпунктами ж) и е) пункта 6.1. главы 6 раздела II настоящего административного регламента, а так же в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпункта д) пунктом 6.1 главы 6 раздела II настоящего административного регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения ОСАиГХ запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
6.3. Для приемки помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения необходимо представить следующие документы:

а) заявление;
б) технический паспорт помещения, выданный организацией (органом) технической инвентаризации;
в) документ, подтверждающий размещение отходов (строительного мусора).
6.4.При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, электронной почте либо через многофункциональный центр (далее - МФЦ), к заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность. В случае представления заявителем документов, через МФЦ, срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в ОСАиГХ.
6.5.Документы, представляемые заявителями, должны соответствовать следующим требованиям: 

а) заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике  и подписано заявителем. Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;
б) тексты документов написаны разборчиво;
в) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя. Адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
д) документы не исполнены карандашом;
е) предоставляемые документы не должны содержать разночтений (площадь помещения указанная в правоустанавливающем документе должна соответствовать площади помещения указанного в техническом паспорте и проекте переустройства и (или) перепланировки);
6.6.Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое  жилое и (или) нежилое помещение (представленные заявителем в подлинниках) после оказания муниципальной услуги возвращаются заявителю, в отделе остается заверенная копия. Остальные представленные заявителем документы после предоставления  муниципальной услуги остаются в отделе и заявителю не возвращаются. Также заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных 

7. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) отсутствие документа, удостоверяющего личность гражданина;

б) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
8. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА, В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) отсутствие документов, указанных в пункте 6.1. главы 6 раздела II настоящего административного регламента, предоставляемых заявителем;
б) поступления в ОСАиГХ ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 6.1. главы 6 раздела II настоящего административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если специалист ОСАиГХ, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с  пунктом 6.1. главы 6 раздела II настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления
в) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого  и (или) нежилого помещения требованиям законодательства;

8.2.Приостановление муниципальной услуги не допускается.

9. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

10.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - информация) предоставляется:

а) при личном контакте с заявителем;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи;

в) письменно - в случае письменного обращения заявителя.

10.2. Должностные лица ОСАиГХ администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»  предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) о местонахождении ОСАиГХ, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

в) о времени приема документов;

г) о сроке предоставления (отказа) муниципальной услуги;

д) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

10.3.Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации.

10.4.Для получения информации заявитель лично или его представитель обращается непосредственно в ОСАиГХ.
10.5.Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению получателю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц ОСАиГХ. 

10.6.Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону.

10.7.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме извещает обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ОСАиГХ, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

10.8. Обращения заявителя поступившие по средствам МФЦ, телефонной, факсимильной или электронной связи, о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами ОСАиГХ в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение, поступившее в ОСАиГХ, направляется по адресу, указанному в обращении.

10.9.На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием заявителей, размещается следующая информация:

а) о ОСАиГХ, ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОСАиГХ, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц ОСАиГХ;

з) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

к) адрес официального сайта муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет – http:// zhel-ilimskoe.irkobl.ru. и электронный адрес:  /E-mail/: zhelek-city@rambler.ru;
10.10.Сведения о местонахождении и графике работы ОСАиГХ, контактных телефонах размещены на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет» – http:// zhel-ilimskoe.irkobl.ru.
11. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Прием граждан для получения муниципальной услуги осуществляется согласно распорядку, указанному в настоящем административном регламенте.

12. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12.1.Регистрация письменных заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги – один день. При личном обращении – 15 минут.
13. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ

МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ

ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ

13.1.На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности их размещения;

13.2.Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой;

13.3. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту представления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

а) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),в котором предоставляется муниципальная услуга,  а так же для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
б) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

в) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

г) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника;

д) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
13.4.Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

13.5.Прием заявителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинете ОСАиГХ.

13.6.Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений заявителей, оборудуются персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами.

13.7.Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

13.8.Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

13.9.В зданиях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

13.10.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых ОСАиГХ.
14. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14.1.Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) количество обращений за получением муниципальной услуги;

б )количество получателей услуги;

в) среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной муниципальной услуги;

г) количество регламентированных посещений администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» для получения муниципальной услуги;

д) максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

е) максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

ж) максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно предоставить для получения муниципальной услуги;

з) максимальное время ожидания заявителей от момента обращения за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления муниципальной услуги;

и) наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;

к) доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

л) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

м) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, электронных табло, размещенных в помещениях администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

н) количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;
о) предоставление муниципальной услуги в сроки определенные пунктом 4.1. главы 4. раздела II настоящего административного регламента.
Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления с пакетом документов;

б) проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

в) подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

г) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» либо направление уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.  ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ 
2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуг является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в пункте 6.1 главы 6 раздела II настоящего административного регламента по почте, лично или посредством подачи в форме электронного документа. 

Заявление с приложением полного пакета документов может поступить одним из следующих способов:

-при личном обращении;

-по электронной почте (E-mail/: zhelek-city@rambler.ru);
-почтовым отправлением;

-в форме «одного окна» (в том числе через МФЦ).

2.2 Документы регистрируются в книге учета входящих документов в отделе организационно-административной работы администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - Отдел).
Зарегистрированные документы в порядке делопроизводства передаются на рассмотрение начальнику ОСАиГХ не позднее рабочего дня, следующего за днем их регистрации.

Начальник ОСАиГХ в течение 1-го рабочего дня рассматривает поступившее документы, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение.

3. ПРОВЕРКА ДОКУМЕНТОВ НА СООТВЕТСТВИЕ ТРЕБОВАНИЯМ ДЕЙСТВУЮЩЕГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления вместе с документами, указанными в пункте 6.1 главы 6 раздела II настоящего административного регламента.

Специалист ОСАиГХ проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов установленным требованиям настоящего регламента, а также проводит проверку соответствия проектной документации 

4. ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО И (ИЛИ) НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ЛИБО ПОДГОТОВКА УВЕДОМЛЕНИЯ О МОТИВИРОВАННОМ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1.При соответствии представленных документов требованиям действующего законодательства, специалист отдела САиГХ в течение 1 дня оформляет проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения»

4.2.При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых документов установленным требованиям  действующего законодательства, специалист отдела САиГХ подготавливает письменный отказ в выдаче решения о переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения, с указанием причины отказа визирует начальником ОСАиГХ и подписывает Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

5. ВЫДАЧА РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО И (ИЛИ) НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ЛИБО НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О МОТИВИРОВАННОМ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
5.2.Подготовленный проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения  на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» подписывает начальник ОСАиГХ, в течение 1-го рабочего дня. 
Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании ОСАиГХ выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения выдается заявителю в отделе строительства, архитектуры и городского хозяйства  по адресу: 665653, главы Железногорск-Илимский, 8 квартал, дом 19, каб. 405. Заявитель при получении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения, ставит свою подпись и дату получения в журнале установленной формы (Приложение № 6) о получении документа.
5.3.Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения подтверждается актом. Акт и распоряжение в двух экземплярах ОСАиГХ выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.
5.4.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ РЕШЕНИЙ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ЛИЦАМИ

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы. 
1.2.Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов ОСАиГХ, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

1.3.По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ

И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ИСПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

2.1. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок устанавливается начальником ОСАиГХ.
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ЗА РЕШЕНИЯ, ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2.Персональная ответственность специалистов ОСАиГХ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3.Должностные лица, сотрудники ОСАиГХ по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. Процесс досудебного разбирательства не более 15 дней с момента регистрации жалобы.
2. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
2.2. 4.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
3. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В РАССМОТРЕНИИ ЖАЛОБЫ

3.1.В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

а) если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

в) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

г) если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

д) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему более 1 раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

е) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

4. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ НАЧАЛА ПРОЦЕДУРЫ ДОСУДЕБНОГО

(ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
5. ПРАВА ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

5.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.2.В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение,  фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица,  должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

6. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,

ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ АДРЕСОВАНА ЖАЛОБА

ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

6.1.Решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих могут быть обжалованы:

а) Главе муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 
7. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

7.1.Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8. РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

8.1.В случае если жалоба признана обоснованной, заявитель информируется о конкретных мерах по восстановлению его нарушенных прав и свобод. 

8.2.В случае, если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявленных требований, а также, в случае необходимости, возможный порядок обжалования принятого по жалобе решения. 

Глава  муниципального образования

«Железногорск-Илимское городское поселение»                                               Ю.И. Шестёра
Приложение №1 к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых 

помещений  на территории муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение»
Блок-схема

по исполнению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений  на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».  
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                       соответствует                                                                                    не  соответствует


                                                                                                                                                          

не устранение замечаний




    













                       соответствует                                                                                    не  соответствует




                               не устранение замечаний

Приложение №2 к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых 

помещений  на территории муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение»
В администрацию муниципального 

образования «Железногорск-Илимское 

                                                        городское поселение»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого и (или) нежилого помещения

от ____________________________________________________________________________ (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник  жилого  и (или) нежилого помещения, либо собственники

_____________________________________________________________________________

   жилого  и (или) нежилого помещения, находящегося в общей собственности  двух и более лиц, в случае, если ни один из

   __________________________________________________________________________________________________________________  
             собственников либо иных лиц не уполномочен   в установленном порядке представлять их интересы)

   _____________________________________________________________ ____________________________________________________
 ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

   Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего  личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место  жительства,  номер    телефона;    для   представителя  физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя, реквизиты    доверенности,   которая   прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического  лица, с указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого и (или) нежилого помещения: ______________________________________________________________________________                                            (указывается полный адрес: субъект  Российской Федерации,

____________________________________________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом,

_____________________________________________________________________________

 корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж) Собственник(и) жилого и (или) нежилого помещения: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
    Прошу разрешить ____________________________________________________________

                                  (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)

жилого и (или) помещения, занимаемого на основании _______________________________

                                                                                               (права собственности,

_____________________________________________________________________________,

  договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства

 и (или) перепланировки жилого  и (или)нежилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___________________________

20__ г. по "__" _________ 20_ г.
    Режим производства ремонтно-строительных работ с ___________ по ________________

часов в ___________________ дни. ________

    Обязуюсь:

-  осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом

(проектной документацией);

-  обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

-  осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" __________________________________ главы N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

    -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое)

___________________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого  и (или)нежилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого  и (или)нежилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)перепланировки жилого  и (или)нежилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилого  и (или)нежилого помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого  и (или)нежилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ____________________________________________________________

                                                                  (доверенности, выписки из уставов и драздела)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__" __________ 20__ г. _________________________________________________________

                 (дата)                                                 (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя)                                                
"__" __________ 20__ г. __________________ _______________________________________

                 (дата)                                                 (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________ _______________________________________

                 (дата)                                                 (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________ _______________________________________

                 (дата)                                                 (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя)

    -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым  и (или) нежилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым  и (или)нежилым помещением    на    праве  собственности     -     собственником (собственниками).

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Даю согласие отделу строительства, архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.

Заявитель:___________________             _____________________  «____»_________ 20____г.
                                                                                                                                        подпись


Сведения, указанные в заявлении и представленные документы достоверны.

Заявитель:___________________             _____________________  «____»_________ 20____г.      





                                подпись
Приложение №3 к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых 

помещений  на территории муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение»

                              

 РАСПИСКА о принятии документов 

на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» выдана в подтверждении того, что  специалист администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» ____________________________________________________________________________

приняла от гр. ____________________________________________, _______ года рождения, паспорт серии ____ № ______________, постоянно зарегистрирован по адресу: ____________________________________________________________________________,

следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа 
	Вид документа      
(оригинал,   
нотариальная)
копия, ксерокопия) 
	Реквизиты     
документа     
(дата выдачи, №, кем выдан, иное)    
	Количество
листов      

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 

	  
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 


Всего принято _______________ документов на _____________ листах.

Документы передал: ____________       _______________             _______________20___ г

                                      (подпись)                            (Ф.И.О.)        

Документы принял: ____________       _________________            _______________ 20___г

                                       (подпись)                          (Ф.И.О.)    

Срок получения «Решения о переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения»  (отказ)_________________________

     


                                                       (дата)



Приложение №4 к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых 

помещений  на территории муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение».

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением   Индусовой Анны Леонидовны, Индусовой Виктории Александровны
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести             _________________________________________жилых помещений

по адресу:  Иркутская область, Нижнеилимский район, главы Железногорск-Илимский, квартал 3, 
	дом 23, квартира № 16
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  Свидетельства о государственной регистрации права от 01.8 АЕ 603143, Свидетельства о государственной регистрации права от 01.12.2014 главы № 38 АЕ 603144
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на             
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20    г.
	

	по “
	
	”
	
	20             
	  г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	      часов в              дни


Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований
Жилищного кодекса РФ
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  отдел строительства, архитектуры 

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа

и городского хозяйства администрации муниципального образования «Железногорск-

, осуществляющего согласование)

Илимское  городско поселение_________________________________________________________
                                                                                     Начальник  ОСАиГХ                    Е.А. Журавлева
 (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	Получил: “
	
	”
	
	20 
	
	г.
	
	
М.П.

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	                                                    
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
Приложение №5 к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых 

помещений  на территории муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение»


                                                           Акт

приемки комиссией после переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений.

«  ____»____________ 20   год.

главы Железногорск-Илимский

место составления акта

Приемочная комиссия, назначенная решением    №        от                     20   г.
Постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»

наименование органа назначившего государственную приемочную комиссию

дата, № решения или приказа

в составе:

председателя комиссии:   
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
заместителя председателя комиссии:

                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
членов комиссии:
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
1. Заказчиками: 
предъявлено к приемке в эксплуатацию после перепланировки жилое помещение по адресу:

Иркутская область, Нижнеилимский район, главы Железногорск-Илимский, 3 квартал, дом 23, квартира № 16

наименование здания
2. Планировка осуществлялась  собственными силами.

3. Приемочной комиссии предъявлена заказчиком (застройщиком) следующая документация: 
4. Строительные работы были осуществлены в сроки:

начало работ   20   год                                              окончание работ  20   год

ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

Строительно-монтажные  работы по строительству выполнены в полном объеме.

Технико-экономические показатели объекта

	 №

подпункта
	Наименование
	ед. измерен.
	по проекту
	фактическая

	1.
	Общая площадь 
	м²
	
	43,5

	2.
	Основная площадь 
	м²
	
	32,1

	3.
	Вспомогательная площадь
	м²
	
	11,4


Решение приемочной комиссии:

Предъявленную к приемке квартиру по адресу:

принять в эксплуатацию:

Председатель приемочной комиссии 

                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
Заместитель председателя приемочной комиссии 

                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
Члены комиссии:

                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
                     (занимаемая должность и место работы)                                                                                        (Ф.И.О.)
 Застройщик:Виктория Александровна
                                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)
Приложение №6 к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых 

помещений  на территории муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение».

               Журнал выдачи нормативно-правовых актов

	№ п/п
	наименование

документа
	№ документа
	дата регистрации
	дата

 выдачи
	кол-во экземпляров
	подпись получателя

	
	
	
	
	
	
	





Выдача Распоряжения и акта приемки комиссией после переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) жилых и (или) нежилых помещений» заявителю либо его законному представителю муниципальной услуги





Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» заявителю либо его законному представителю муниципальной услуги








Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» заявителю либо его законному представителю муниципальной услуги








Проверка документов на соответствие требованиям 








Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» заявителю либо его законному представителю муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления с комплектом документов на  ввод после переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения  








Направление мотивированного отказа  в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги








Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения» заявителю либо его законному представителю муниципальной услуги








Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения»








Подготовка уведомления о наличии препятствий для предоставления  муниципальной услуги  и принятия  мер по их устранению замечаний











Проверка документов на соответствие требованиям 








Прием и регистрация заявления с комплектом документов на  получение муниципальной услуги в ОСАиГХ  








 Заявитель либо его законный представитель  по доверенности (лично, по почте,  в форме электронного документа)














Утвержден:





Распоряжением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское  городское поселение»


№ ___________от ______________





 ___________________���____Ю. И. Шестёра








Подготовка уведомления о наличии препятствий для ввода после переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения,  и принятия  мер по их устранению замечаний











Подготовка акта приемки комиссией после переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) жилых и (или) нежилых помещений и Распоряжения «Об утверждении акта приемки комиссией после переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений»





Подготовка и направление мотивированного отказа для ввода после переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения























